
Documents à nous transmettre dès que possible : 
▪ Copie de votre pièce d’identité (carte d’identité ou passeport) 
▪ Copie du livret de famille complet / Acte(s) de naissance  
▪ Copie carte bancaire ou postale pour le versement du salaire, IBAN en Suisse (avant le 12 du mois de votre 

entrée en fonction) 
▪ Copie du permis de travail suisse  
▪ Copie formulaire Excel impôt source – détermination barème (sauf nationalité suisse et permis C) 
▪ Copie du diplôme le plus élevé 

 

Fiche de données personnelles du collaborateur 
 
 

 Madame  Monsieur 
 
Nom(s) : _________________________________ Prénom(s) :____________________________________ 
 
Adresse complète :  ______________________________________________________________________   
 
Date de naissance : ________________________ Nationalité : ___________________________________  
 
Téléphone (privé) __________________________ Téléphone (portable) :  ___________________________  
  
E-Mail :  ________________________________________________________ Langue : FR ___ ENG___ 

 
Numéro AVS :  ___________________________________________________  
 
Permis de travail  C  B  L  G  
 
Etat civil :  Célibataire   Marié/e   Séparé/e   Divorcée : Autre ____________________________ 
 
Date du mariage/divorce/séparation (jour/mois/année) :  _  

Activité accessoire :  Oui     Non  Si oui, taux d’activité : ___________   
 
Informations concernant les enfants : 
 
Nombre d’enfants : ____ 
 
Nom/Prénom : _________________________________________  Date naissance : __________________  
 
Nom/Prénom : _________________________________________  Date naissance : __________________  
 
Nom/Prénom : _________________________________________  Date naissance : __________________  
 
Demande d’Allocations familiales : oui   non   
 
 

Informations sur le conjoint : 
 
Nom(s) :  _________________________________ Prénom (s) :  __________________________________  
 
Date de naissance : ________________________ Nationalité :  ___________________________________  
 
US person : 
 

 Je suis citoyen US 
 Je possède un passeport US 
 Je possède une Green Card 
 Je suis un résident US travaillant pour une entité SICPA hors des US 
 Je suis un employé SICPA travaillant aux US 
 Aucune de ces déclarations ne me correspond. 

 
Personne de contact en cas d’urgence : 
 
Nom/Prénom : ____________________________  Téléphone : ___________________________________  
 
 
Lieu et date :  ____________________________ Signature du collaborateur :  ____________________  
 
 


